Formacao Académica

Arquitetura e Urbanismo

Uniasselvi
2026 - Atual

Cursos Complementares

Informatica
LBK Ensino Profissionalizante
2019

Administragao
LBK Ensino Profissionalizante
2020

Fiscalizagao de projetos e obras de
engenharia

EV.G ENAP

2026

Habilidades

» Pacote Office

* Faturamento

* Trabalho em Equipe

* Sistema Tasy

* (Gestdao de Documentos
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Sa-mira Malddnadd

Aux. Administrativo

Experiéncia nas areas administrativa, recepgao
hospi“alar e faturamento TISS e Faturamento de
Servigos ds SND, organizacdo de documentos,
processos administrativos e relacionamanto com
conv<nios de salde.

@&y 48) 984578357 |
samiramaldonadol100@gmail.crom
B httus//www.linkedin.com/in/camira-maldonad/

o

Experiéncia Profissional

O Casac Na Agua

~ev. de 2022 - Jun. de 2022

At.. Administrativo - Aprendiz

Responsavel pela organizagéo e arquivo de pastas,
notas fizcais, cadastros de cientes e documentos afins
além da digitalizagao do acervo e auxilio para as
atividades racorrentes do setor de crediario.

O Risotolindia - Filial H SOS CARDIO
Set. de 2024 - Jul. de 2025
Aux. Administrativo

Resnonséavel pelos processos de faturamento do setor
de Mutrigao Clinica, e pelas rotinas de Recursos
Fiumanos, como admissdo de novos colaboradores,
digitalizacdo do acervo de documertos, e gestdo de
pessaas.

O Hospital SOS CARDIO
Agc de 2025 - Jun. de 202
Recepcionista '

Responsavel pela recepr.dc dos pacientes, gerar entrac
de e.ui.i€5 e internagéo ewctiva, liberagdo de codigos ¢
internacao de emergéncia ¢ acompanhamento das
suucitagdes no conveénio de salde. Abertura e
fechamento de contas particulares, intermediacéo de
problenias dcs pasientes e acomparhantes e
organizagao do setor ci= t-abalho.




